Organizaény poriadok
obce Dvorec

V zmysle ustanoveni § 11, ods. 4), pism. i) zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom

zriadeni v zneni zmien a doplnkov, zakona €. 416/2001 Z.z. o prechode niektorych
pdsobnosti z organov Statnej spravy na obce a samospravne kraje, zakona €.
311/2001 Z.z. Zakonnik prace, zakona €. 313/2001 Z.z. o verejnej sluzbe v platnom
zneni ,Z.z.102/2010 a v sulade so Statitom obce vydava starosta obce tento
organizacny poriadok obce.
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Cl.1
Zakladné ustanovenia

. U&elom a obsahom tohto poriadku je vymedzenie organizacie Obce Dvorec

stanovenie organizaénych utvarov so su¢asnym stanovenim poctu
zamestnancov, vzajomnych vztahov organizacnych utvarov, vztahov k volenym
organom a hlavnych uloh organiza¢nych utvarov.

. Organizacny poriadok Obce Dvorec je zakladna organizaéna norma, ktora je

zavazna pre vSetkych zamestnancov obce.
VSetci zamestnanci obce su povinni oboznamit sa s Organizacnym poriadkom a
riadit sa jeho ustanoveniami.

Cl. 2
Organiza¢na struktura obce

. Obec Dvorec tvoria nasledovné organizac¢né utvary :

- obecny urad

- zakladna Skola s materskou Skolou

- Skolsky klub deti

- Skolska jedalen
Zobrazenie organizacnej Struktury tvori prilohu k tomuto predpisu.
Sucast'ou organizacie obce su organy obce a to starosta obce, zastupca starostu
obce a obecné zastupitelstvo. Ich postavenie a p6sobnost’ je upravena zakonom
0 obecnom zriadeni a ostatnymi suvisiacimi pravnymi predpismi.
Obecné zastupitel'stvo k plneniu svojich uloh zriadilo nasledovné komisie :

- poriadkova komisia

- inventariza¢na komisia

- finan&na komisia

Cl3
Postavenie a posobnost’ obecného uradu

. Obecny urad zabezpecuje odborne, administrativne a organizacné veci suvisiace

s plnenim uloh obecného zastupitelstva a starostu obce.
Obecny urad Dvorec nema pravnu subijektivitu a nie je pravnickou osobou.
Presny nazov a jeho sidlo je : Obecny urad
Dvorec €. 69
965 55
V beznom styku sa nazov uradu pouziva i v skratke: OcU Dvorec.
Obec Dvorec navonok zastupuje starosta obce. Zamestnanci mézu vykonavat



pravne ukony len na zaklade poverenia alebo splnomocnenia starostu obce.
5. Obecny urad a jeho chod riadi starosta obce.
6. Obecny urad pre dbésledné plnenie uloh obce zabezpecluje najma:
a) agendu organov obce, obecného zastupitel'stva, komisii obecného
zastupitel'stva
b) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie organov
obce
c) vypracuva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti starostu obce
vydanych v spravnom konani
d) pripravuje navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni obce, zabezpecuje ich
vykon a vykonava dalSie uznesenia organov obce a rozhodnutia starostu
obce
e) vykonava funkciu podatelne a vypravne pisomnosti obce
f) zabezpecuje dalSie ukony sluziace k plneniu uloh samospravy a prenesenej
pdsobnosti v zmysle platnych pravnych predpisov.

Cl. 4
Vzt'ah volenych organov, dalsich organov a hlavného kontroléra k OcU

1. Obecné zastupitel'stvo

Obecné zastupitelstvo vo vztahu k obecnému uradu vykonava a pini
nasledovné ulohy:

a) schvaluje rozpocet obce, jeho zmeny, kontroluje jeho Cerpanie a schvaluje
zaverecny ucet obce, rozhoduje o prijati Uveru alebo p6Zicky, o prevzati
dlhu, o prevzati ruCitelského zavazku a o zdruzovani prostriedkov obce

b) schvaluje uzemny plan obce a koncepcie rozvoja jednotlivych oblasti Zivota
obce

c) schvaluje zasady hospodarenia s majetkom obce

d) prejednava a schvaluje pravne predpisy potrebné pre €innost obecného
uradu

e) zriaduje a zruSuje organy potrebné na samospravu obce a urcuje ich napln

2. Starosta obce

2.1. Starosta obce je predstavitel obce a najvys$si vykonny organ obce, je
Statutarnym organom v majetkovopravnych vztahoch obce, v pracovnopravnych
vztahoch zamestnancov obce, v administrativnopravnych vztahoch je spravnym
organom.

2.2. Starosta obce rozhoduje vo vSetkych veciach spravy , ktoré nie su zakonom
alebo Statitom obce vyhradené obecnému zastupitelstvu.

2.3. Navrhuje zmeny organizacie s vymedzenim vzajomnych horizontalnych a
vertikalnych vazieb medzi nimi a zodpovednostnych vztahov.

2.4. Starosta obce riadi a organizuje pracu obecného uradu tak, aby bolo
zabezpecené efektivne plnenie jeho uloh.

2.5. UrcCuje organizaciu obecného uradu, jeho zmeny a doplnky.

2.6. Stanovuje pocet zamestnancov obce.

3. Hlavny kontrolér



Hlavny kontrolor je zamestnancom obce. PIni smerom k obci kontrolné ulohy
v zmysle § 18 zakona €. 369/1990 Zb. v platnom zneni.
CL5
Ostatné organiza¢né zlozky obce a ich vzt'ah k volenym organom

1. Zakladna sSkola s materskou Skolou, vratane skolského klubu a skolskej
jedalne

1.1 Zakladna S$kola spojena s materskou Skolou vo Dvorci je organizacnym utvarom
Obce Dvorec. Zakladna Skola s materskou Skolou ma pravnu subjektivitu.
1.2 Zakladna Skola s materskou Skolou plni nasledovné ulohy :
- zvySovat uroven u€ebného procesu a zlepSovat vychovne — vzdelavacie
vysledky
- rozvijat mravné a obCianske hodnoty Ziakov
- zabezpecovat aktivnu ochranu pred socialnymi a patologickymi javmi
- doplifia rodinnd vychovu o vychovnu a vzdelavaciu ginnost
- zameriava sa na vSestranny rozvoj osobnosti dietata na jeho socialny,
emocionalny, fyzicky a intelektualny rozvoj v sulade s individualnymi
a vekovymi osobitostami
- vzajomnou spolupracou zabezpecuje plynuly prechod deti z materskej
Skoly do zakladnej Skoly

1.30becné zastupitelstvo
- schvaluje zriadovaciu listinu a ostatné potrebné predpisy zakladnej skoly
- schvaluje rozpocCet zakladnej Skoly s materskou Skolou

1.4 Starosta obce

-riadi, poskytuje sucinnost, usmerfiuje a kontroluje Cinnost riaditelky a jej cestou
ostatnych zamestnancov, aby bol zaisteny bezporuchovy

a efektivny chod zariadenia.

- stanovuje poget zamestnancov ZS s MS,

- menuje v sulade s osobitnym zakonom na zaklade vyberoveého konania riaditelku
ZS s MS

1.5 Sucastou zakladnej Skoly je Skolsky klub, ktorého poslanim je zaistit’ vychovny
vplyv na deti po skon€eni vyucovania.

1.6 Pri zakladnej Skole je zriadena Rada zakladnej Skoly s materskou Skolou, ktorej
¢innost’ je upravena osobitnym predpisom.

1.7 Skolska jedalen zabezpeduje ulohy v oblasti poskytovania stravovania pre Ziakov
materskej Skoly, zakladnej Skoly, pre zamestnancov a inych stravnikov.
K splneniu tejto ulohy Skolska jedalen najma :
- vykonava prieskum trhu pri zaobstaravani surovin na pripravu jedal
- pripravuje jedla podla stanovenych predpisov a noriem
- zaistuje dodrziavanie hygienickych predpisov pri priprave a podavani jedal
- zabezpecuje kulturne stravovanie deti a Ziakov



Cl.6
Zaverecéné ustanovenia

1. Organizacny poriadok nadobudol u€innost’ 22.2.2011.

2. Zmeny a doplnky tohto organizaéného poriadku vykonava starosta obce.

3. Organiza¢ny poriadok je pristupny k nahliadnutiu na Obecnom urade vo Dvorci.
4. Obecné zastupitelstvo vo Dvorci bolo informované o organizaénom poriadku na
svojom zasadnuti dria 21.2.2011

Ing. Eva Srncova
starostka obce

Prilohy:
- organiza¢na schéma OcU Dvorec
- personalne obsadenie funkcie a zloziek obecného uradu



Priloha €. 1
Organizaéna schéma obecného uradu vo Dvorci
Starosta obce
- je najvy$Sim vykonnym organom obce
- je voleny ob&anmi v priamych volbach
- je Statutarnym zastupcom obce v :
a) majetko-pravnych vztahoch
b) pracovno-pravnych vztahoch zamestnancov obce.
- je spravnym organom v administrativnopravnych vztahoch
- riadi, organizuje a kontroluje Cinnost zamestnancov obecného uradu

Obecny urad

- je vykonnym organom starostu obce aj obecného zastupitelstva

- zamestnanci su zamestnancami obce vo verejnej sluzbe

- zabezpecuje administrativne, organizacné a ekonomické veci organov obce
- zabezpecuje plnenie uloh podfa zakonov SR, vnutornych predpisov obce

a rokovani organov obce

Zamestnanci obecného uradu
- odborny zamestnanec pre ekonomiku financie, majetok obce, pripravu VZN,
mzdové a personalne otazky pre dane a miestne poplatky, pre evidenciu
obyvatel'stva, domov a bytov, sekretarske prace, aktivacné prace, socialne
veci

Hlavny kontrolér obce

- je zamestnancom obce

- vykonava kontrolu plnenia uloh vyplyvajucich z rozpoc&tu obce, vedenia uctovnictva
- kontroluje uctovnictvo, pokladni¢né operacie, nakladanie s majetkom obce

- vypracuva stanoviska k navrhu rozpoctu obce a zavere€nému uctu

- zUCastriuje sa na rokovaniach obecného zastupitelstva s hlasom poradnym

Obecné zastupitel'stvo

- je najvysSim zastupitelskym organom sklada sa z 5 poslancov, ktori su
voleni v priamych volbach obCanmi obce

Komisie:
- su poradné, iniciativne a kontrolné organy starostu a OZ
- su zlozené z poslancov OZ

Subjekty riadené obcou:
Zakladna Skola s materskou Skolou vo Dvorci

Obecna kniznica:
- vypoziCiavanie knih, vedenie evidencie, Statistika, nakup knih



Priloha €. 2
Personalne obsadenie funkcie a zloziek obecného uradu
I. Starostka obce: Ing. Eva Srncova

Il. Obecné zastupitel'stvo:

1) Ludmila Exlerova — zastupkyra starostky
2) Peter Filo

3) FrantiSek Drblik

4) Maria Bernolakova

5) Vladimir Panacek

lll. Hlavny kontrolér obce: Ing. Jana Kubicova

IV. Zamestnanci obecného Gradu:
Blazena Galatova

V. Komisie obecného uradu:

a) Poriadkova komisia: - predseda - Peter Filo
-Clen - Drblik FrantiSek
- ¢len - Exlerova Ludmila
- ¢len - Bernolakova Maria
- ¢len - Panacdek Vladimir

b) Inventarizaéna komisia: - predseda - Bernolakova Maria
- Clen - Exlerova Ludmila
- Clen - Panacek Vladimir

c) Finanéna komisia: predseda - Drblik FrantiSek
- ¢len - Bernolakova Maria
- Clen - Exlerova Ludmila
- ¢len - Filo Peter
- Clen - Panacek Viadimir

VI. Zakladna Skola s materskou Skolou vo Dvorci — riaditelka: Mgr. Nadezda
Sokolikova

VII. Obecna kniznica — zodpovedna: Ludmila Puterkova



